Guatemala, 31 de agosto del 2020 <~
Informe No. 002-2020 _—

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura /
Su Despacho

Estimada Viceminisira:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme le-estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos,Nﬂﬁero 4225-2020, aprobado snediante el Acuerdo Ministerial
Niamero 705-A-2020, correspondiente al mes de agosto del presente afio, y para eLeobro
de mis honoraries estoy presentando factura Nimero de DTE: 3351 528390 Serie:
C002DF33

Actividades realizadas

a) Apoyar en el control y registro de solicitudes ingresadas al Departamento de Apoyo
a la Creacion para el apoyo de las actividades artisticas;

b) Apoyar en el seguimiento y resguardo de documentos recibidos;

c) Apoyar en la generacién de documentos que faciliten la programacion y la puesta
en marcha de las acciones establecidas para el apoyo de actividades artisticas,
culturales y financieras del Departamento de Apoyo a la Creacién;

d) Apoyar la conformacion de expedientes que respalden la programacion, ejecucion
administrativa y financiera del Departamento de Apoyo a la Creacion;

e) Apoyar la gestion de procesos administratives internos ante otros departamentos de
la Direccion General de las Artes;

f) Apoyar en actividades artisticas que se realicen en el interior de la Republica;

g) Apoyar en la elaboraciéon de la memoria de labores, matriz de seguimiento al plan
operativo anual — POA- y matriz de beneficiarios de acuerdo al Decreto 50-2016
Ley de presupuesto General de Ingreso y Egreso del Departamento de Apoyo a la
Creacion;

h) Apoyar en la gestion de procesos administrativos internos de la unidad de cine del
Departamento de Apoyo a la Creacién;

i) Oftras actividades afines al contrato.



Resultados Obtenidos

-a) Se apoyo en la elaboracion del Dictamen 034-2020 del Departamento de Apoyo a

-~ la Creacidn Artistica, sobre la solicitud del cineasta Elvis Caj, para la realizacion de

un Taller de Formacion y Produccion de Cortometraje.

ﬁ) Se apoyo en la elaboracién de la Memoria de Labores del Departamento de Apoyo

a la Creacion Artistica.

) //c) Se apoyo en la elaboracion de la Matriz de Seguimiento al POA del Departamento

de Apoyo a la Creacion Artistica.

X /d) Se apoyd en la elaboracién de la Matriz de Beneficiarios del Departamento de

Apoyo a la Creacion Artistica.

A Se apoyd en la conformacién de expedientes de liquidacion de pago programados

por el Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica, para su posterior ingreso al
Departamento Financiero.

f) Se apoyo en la elaboracion de Pre érdenes en el Sistema Informatico de Gestién -

-~ SIGES-, para la posterior liquidacién de expedientes de pago del Departamento de

Apoyo a la Creacion Artistica.

g) Se apoyd en la actualizacion del drive de expedientes liquidados. El archive en
mencion puede ser consultado en el siguiente enlace:
hitps.//docs.googie.com/soreadsheeis/d/1-
8QIBYSPAYUXIT41IBETAS7BNSgsWRP IwrL.gWW4viGsi/edit?usp=drive web&ouid=
109810432488190800453

h) Se apoyo en el envio del archivo digital de expedientes liquidados a la Seccién de
Compras, de la Direccién General de las Artes.

7 i) Se apoydé en consolidacion de informes semanales de los colaboradores del

Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica,

j} Se apoyd en la alimentaciéon del registro de solicitud de cuota para pago de
expedientes. El archivo en mencién puede ser consultado en el siguiente enlace:
hiips:/idocs.gongle.com/spreadshesis/d/MFVmWEIEVyr3QvEBIWOOKDECO-
ScYwOFoTDPBLZIZ4Y /edifgid=580583978
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Jaquelin Lisbett Monroy Rgimirez

Toderito Gonzale Gaitan
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